发规[2013]2号

闽南师范大学校内专项申报论证与过程管理办法
（试行）
根据《闽南师范大学校内项目支出预算管理暂行办法》、《闽南师范大学关于经费审批权限的暂行规定》等有关规定，为进一步提高我校专项经费预算的精细化以及专家论证过程的民主化和透明度，将有限的经费管好、用好，形成学校专项经费管理的有效机制，特制定本实施办法。
一、项目立项原则与要求
1．所申报的项目符合上级有关方针政策和学校事业发展支持的方向和范围。
2．属于部门年度工作目标和学校事业发展需要优先安排的项目。
3．有明确的预期绩效目标、组织实施计划和科学合理的项目预算，并经过充分的研究和论证。
二、项目申报与论证程序

1．各项目申报部门按照有关文件通知要求，认真填写专项经费预算申请表（附件二），向项目归口管理部门进行申报，不得越级、跨部门申报（项目申报工作归口管理部门划分见附件一）。
2．归口管理部门(含牵头单位)对各部门申报项目进行必要筛选，并经过一定程序进行初步论证，形成初步意见。
3．各项目申报部门应根据专家论证提出的意见认真修改项目方案。
4．归口管理部门根据实际需要对通过论证的申报项目进行汇总排序（专项资金项目汇总表见附件三），呈送分管校领导阅签后报送发展规划处，预算经费20万元以上的重大项目发展规划处将组织专家进一步严格论证。
5．发展规划处负责从专家库中遴选组建项目论证专家组，按规定对归口管理部门报送的项目进行必要的论证审核，审核的主要内容包括：

（1）申报项目与学校发展规划的一致性；

（2）项目实施的必要性、可行性，预期目标绩效的科学性、合理性；
（3）项目预算支出的合理性。

6．项目申报部门应根据专家组提出的论证意见对项目方案进行必要的修改，形成最终的项目方案再报送发展规划处。
7．发展规划处论证审核后，按照项目资金额度对所申报项目进行分类，按轻重缓急合理排序，汇总后报送党委会或校长办公会研究决定。

8．未列入年度项目支出预算，因情况特殊确需当年增加的项目，仍严格按照项目申报和论证程序执行。
三、项目实施过程管理

1．项目实施过程中，项目申报部门应于每年6月（一年期项目）或每年底向发展规划处提交一份项目进展情况表（附件四）。

2．发展规划处根据项目申报部门提交的项目进展情况表，组织人员进行项目跟踪，了解项目的进展情况及经费的使用情况。

3．项目完成后，项目申报部门需向发展规划处提交一份项目实施总结报告。

4．当项目完成后仍有余额的，项目申报部门不得随意使用，凡需用于其它相关项目的应重新组织申报论证。
四、本办法自公布之日起实行

五、本办法由发展规划处负责解释

                                       二零一三年十月十日
附件一

项目申报工作归口管理部门情况一览表

	序号
	项目类别
	归口管理部门

	1
	学科建设专项
	研究生处

	2
	教学、教辅仪器设备与实验室建设专项
	教务处

	3
	人才队伍建设专项
	人事处、教师工作处

	4
	人才培养专项
	教务处

	5
	科研专项经费
	科技处、社科处

	6
	校园文化建设专项
	宣传部

	7
	零星工程专项
	后勤管理处

	8
	闽南文化专项
	闽南文化研究院


附件二
闽南师范大学     年校内专项经费预算申请表                                                                           
	单位名称：
	单位负责人（签章）：

	项目名称：
	预算金额：            万元

	项目申请理由（必要性、可行性）
	

	预期绩效目标
	

	经费测算依据及说明
	

	归口管理部门论证意见
	                                           年   月   日

	分管校领导意见
	                                           年   月   日

	发展规划处论证意见
	                                           年   月   日


附件四

项目实施进展情况表
	项目名称
	
	项目负责人
	

	立项时间
	
	项目总经费
	万元

	
	
	已使用经费
	万元

	项 目 进 展 情 况 小 结
	

	存 在 问 题 及 建 议
	




附件三

闽南师范大学     年校内专项经费预算汇总表
归口管理部门（盖章）：                                                                  单位：万元
	项目序号
	项目名称
	金额
	项目内容及说明

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	合 计
	
	


分管校领导：              部门负责人：              填表人：                年     月     日
年      月      日








PAGE  
2

